ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге 
	№ п/п
	Параметр 
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального округа Сухой Лог (Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог – орган, предоставляющий услугу от имени Администрации)

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000000162074153

	3
	Полное наименование услуги
	Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	4
	Краткое наименование услуги
	Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации городского округа Сухой Лог от 29.02.2024 № 330‑ПА «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования"» (с изменениями от 27.12.2024 № 2061‑ПА, от 16.03.2026 № 342‑ПА)

	6
	Перечень «подуслуг»
	1) Постановка на учет в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования (промежуточный результат)
2) Направление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования (основной результат)

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	- Единый портал государственных услуг (ЕПГУ); 
- терминальные устройства в МФЦ; 
- официальный сайт органа местного самоуправления; 
- радиотелефонная связь (смс‑опрос, телефонный опрос).





Раздел 2. Общие сведения о «подуслугах»
	1
	Наименование «подуслуги» 1
	Постановка на учет в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	Срок предоставления в зависимости от условий:
	

	1.1
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в Управлении образования (п. 27 регламента)

	1.2
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в Управлении образования

	1.3
	Основания отказа в приеме документов
	1) предоставление неполной информации (неполного комплекта документов) согласно п. 30 регламента с учётом сроков исправления недостатков;
2) документы содержат повреждения, подчистки, исправления текста, не заверенные в установленном порядке (п. 39 регламента)

	1.4
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги;
2) предоставление недостоверной информации согласно пункту 30 настоящего регламента;
3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
4) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде);
5) предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления в электронном виде);
6) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе)

	1.5
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Не предусмотрено

	1.6
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	-

	Плата за предоставление «подуслуги»:
	

	1.7
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Нет 

	1.8
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	1.9
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	1.10
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	1. Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог;
2. Отдел государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в муниципальном округе Сухой Лог;
3. Через личный кабинет на ЕПГУ;
4. Почтовая связь 

	1.11
	Способ получения результата «подуслуги»
	1. На бумажном носителе в Управлении образования;
2. Через личный кабинет ЕПГУ; по электронной почте (п.26 регламента)

	2
	Наименование «подуслуги» 2
	Направление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	Срок предоставления в зависимости от условий:
	

	2.1
	При подаче заявления по месту жительства 
	1 рабочий день со дня утверждения документа о предоставлении места в дошкольной организации (п. 28 регламента)

	2.2
	При подаче заявления не по месту жительства 
	1 рабочий день со дня утверждения документа о предоставлении места

	2.3
	Основания отказа в приеме документов
	Нет

	2.4
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Нет

	2.5
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Не предусмотрено

	2.6
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Нет 

	Плата за предоставление «подуслуги»:
	

	2.7
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Нет 

	2.8
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	2.9
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	2.10
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Заявление подаётся однократно при постановке на учёт. Направление происходит без дополнительного обращения. Информирование о результате – через Управление образования, ЕПГУ (п. 32, 26 регламента)

	2.11
	Способ получения результата «подуслуги»
	На бумажном носителе в Управлении образования; через личный кабинет ЕПГУ; по электронной почте, электронной почте, указанной в заявлении на получение муниципальной услуги
(п. 26, 67 регламента)



Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»
	№
	Наименование «подуслуги» 1
	Постановка на учет в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	1
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Родители (законные представители) несовершеннолетнего или их уполномоченный представитель

	2
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Свидетельство о рождении ребенка; решение органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над несовершеннолетним (акт); доверенность

	3
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	[bookmark: _GoBack]Документы выданы в соответствии с законодательством РФ, содержат необходимые реквизиты, не имеют подчисток и неоговоренных исправлений

	4
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Да 

	5
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Уполномоченный представитель родителей (законных представителей) на основании доверенности

	6
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя 
	Доверенность (простая письменная или нотариальная)

	7
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	Доверенность должна содержать дату выдачи, полномочия на подачу заявления и получение результата, подпись доверителя; при подаче через ЕПГУ – подтвержденная учётная запись в ЕСИА

	№
	Наименование «подуслуги» 2
	Направление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	1
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Родители (законные представители) несовершеннолетнего или их уполномоченный представитель

	2
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Свидетельство о рождении ребенка; решение органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над несовершеннолетним (акт); доверенность

	3
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Документы выданы в соответствии с законодательством РФ, содержат необходимые реквизиты, не имеют подчисток и неоговоренных исправлений

	4
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Да 

	5
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Уполномоченный представитель родителей (законных представителей) на основании доверенности

	6
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя 
	Доверенность (простая письменная или нотариальная)

	7
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	Доверенность должна содержать дату выдачи, полномочия на подачу заявления и получение результата, подпись доверителя; при подаче через ЕПГУ – подтвержденная учётная запись в ЕСИА




Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество, необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Постановка на учет в муниципальные образовательные учреждения

	1
	Заявление
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме Приложения № 4 к регламенту / Приложения № 1 к техсхеме)
	1/0
экземпляр, подлинник, формирование в дело
	1. при обращении заявителя в Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог или через МФЦ
лично











2. путем заполнения формы на ЕПГУ – интерактивная форма
	1. текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно – вычислительной техники;
2. фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью (все поля заполнены, подпись заявителя);
3. текст письменного заявления поддается прочтению
	Приложение 1
	Приложение 1

	
	
	
	
	3. 
	нет
	
	

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»
	1/1
снятие копии, возврат подлинника заявителю и формирование в дело
	При личном обращении – обязательно; на ЕПГУ – данные из ЕСИА
	Выданы в соответствии с законодательством РФ (читаемый, без повреждений)
	Нет 
	Нет 

	3
	Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для заявителя – иностранного гражданина либо лица без гражданства)
	- документ, подтверждающий родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);
- документ, подтверждающий законность нахождения ребенка и его законного (законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации;
- документ, удостоверяющий личность ребенка;
- документ, подтверждающий присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям)) страхового номера индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка;
- документ, подтверждающий осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности, в том числе документов, подтверждающих присвоению родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям)) идентификационного номера налогоплательщика (при наличии)
	1/1 
снятие копии, возврат подлинника заявителю и формирование в дело
	При обращении заявителя – иностранного гражданина или лица без гражданства
	Документы представлены на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык
	
	

	4
	Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости), доверенность
	Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости). В случае, если заявитель не является родителем ребенка, доверенность на представление интересов родителей ребенка, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1/0
подлинник, подтверждение полномочия представителя заявителя, возврат подлинника представителю заявителя
	При обращении представителя заявителя
	Установлены законодательством к простой или нотариальной форме
	Нет
	Нет

	5
	Документы, подтверждающие право на создание особых условий обучения, или право на специальные меры поддержки
	Документ психолого – медико – педагогической комиссии (при необходимости); 
документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости); 
документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости)
	1/1
снятие копии, возврат подлинника заявителю и формирование в дело
	При наличии соответствующего права
	Выданы уполномоченными органами, действительны на момент подачи
	Нет 
	Нет 

	6
	Документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии регистрации)
	Документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории)
	1/0
подлинник, подтверждение места жительства, возврат подлинника заявителю
	При отсутствии свидетельства о регистрации по месту жительства/пребывания
	Содержит адрес и выдан уполномоченным лицом
	Нет
	Нет

	Направление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	1
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-







Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего
(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа - (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Постановка на учет в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	
	Документ о государственной регистрации рождения ребенка (детей) заявителя и о наличии родственной связи в отношении лица, подавшего заявление на ребенка (детей)
	1.  ФИО ребенка;
2.  Дата рождения;
3.  ФИО отца;
4.  ФИО матери;
5.  Номер и дата актовой записи
	Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог
	Единый государственный реестр записи актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС)
	


	Осуществляется в срок, не превышающий 5 календарных дней
	
	

	2. Направление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-





Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/
документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Постановка на учет в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	1
	Уведомление о постановке на учет ребенка в качестве нуждающегося в предоставлении места в одном из муниципальных образовательных учреждений (положительное решение)
	Содержит индивидуальный номер заявления, желаемую дату приема
	Положительный 
	Приложение 2 (электронная форма – комментарий к статусу «заявление рассмотрено») 
	Нет 
	через личный кабинет ЕПГУ; на бумажном носителе в Управлении образования.
	Нет 
	-

	2
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата
	Содержит причину отказа и порядок действий заявителя
	Отрицательный 
	Приложение 3
	Нет 
	
	
	

	2. Направление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	1
	Уведомление о выдаче направления для зачисления в образовательное учреждение, реализующее образовательные программы дошкольного образования
	Содержит название ДОУ, данные о группе, реквизиты документа о направлении, срок для заключения договора (30 рабочих дней)
	Положительный
	Приложение 4  (электронная форма – комментарий к статусу «направлен в дошкольную образовательную организацию») 
	Нет 
	через личный кабинет ЕПГУ; на бумажном носителе в Управлении образования; по электронной почте
	Не менее 2 месяцев
	-




Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.  Постановка на учет в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	1
	Прием заявления и документов, установленных Административным регламентом от заявителей
	Проверка комплектности, оснований для отказа (п. 39); при подаче через ЕПГУ – автоматическая форматно-логическая проверка, предоставление 3 дней на исправление недостатков; регистрация в ИС ДДО Свердловской области
	1 рабочий день
	Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог, МФЦ
	Персональный компьютер, подключенный к сети «Интернет», многофункциональное устройство
	Расписка в получении документов (при личном приёме)

	2
	Получение сведений посредством МЭВ
	Формирование и направление запроса в ЕГР ЗАГС; получение ответа; приобщение к делу
	направление – 1 день, получение – до 5 календарных дней
	Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог
	СМЭВ, усиленная квалифицированная электронная подпись
	Межведомственный запрос (форма по соглашению)

	3
	Рассмотрение документов и сведений
	Проверка соответствия требованиям, наличие/отсутствие оснований для отказа (п. 41 регламента)
	1 рабочий день
	Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог
	ИС ДДО, нормативные документы
	-

	4
	Принятие решения (промежуточный результат)
	При отсутствии оснований – внесение в ИС ДДО статуса «поставлен на учёт»; формирование уведомления; при наличии оснований – формирование решения об отказе
	1 рабочий день
	Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог
	ИС ДДО, шаблоны уведомлений

	Решение (Приложение № 2 или № 3)

	5
	Выдача результата заявителю
	Направление уведомления через ЕПГУ (в личный кабинет), по электронной почте, почтой, выдача на бумажном носителе в Управлении образования или МФЦ
	в день принятия решения (в общий срок 7 рабочих дней)
	Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог, МФЦ
	интеграция с ЕПГУ, почтовая связь
	-

	2. Направление в муниципальное образовательное учреждение, реализующее образовательные программы дошкольного образования

	1
	Формирование списков детей на зачисление
	Автоматическое комплектование в ИС ДДО на основании желаемой даты приёма и наличия свободных мест
	в день наступления желаемой даты приёма
	Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог
	ИС ДДО Свердловской области
	-

	2
	Принятие решения о направлении
	Утверждение документа о предоставлении места в ДОУ; внесение реквизитов документа в ИС ДДО; формирование уведомления заявителю
	1 рабочий день со дня утверждения документа (п. 28)
	Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог
	ИС ДДО, печатная форма направления
	Направление (форма – Приложение № 4 к регламенту)

	3
	Выдача результата (направления) заявителю
	Направление уведомления в личный кабинет ЕПГУ, по электронной почте, выдача на бумажном носителе в Управлении образования или МФЦ
	в день принятия решения
	Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог, МФЦ
	интеграция с ЕПГУ, почта
	-



Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Постановка на учет в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	Единый портал государственных и муниципальных услуг; официальный сайт Управления образования Администрации муниципального округа Сухой Лог; официальный сайт МФЦ
	Запись через МФЦ:
1) официальный сайт: mfc66.ru;
2) приложение «ВнеОчереди», контакт-центр
	Путем заполнения интерактивной формы запроса на ЕПГУ
	автоматическая регистрация на ЕПГУ; не требуется предоставление оригиналов до получения приглашения
	-
	С использованием информационно – телекоммуникационных технологий, в личном кабинете на Едином портале государственных услуг, через электронную почту заявителя
	Официальный сайт Управления образования Администрации муниципального округа Сухой Лог; портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающий процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг

	2. Направление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-







Приложение № 1
к Технологической схеме

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет 
и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования»

1. Форма для предоставления в электронном виде 

	Номер строки
	Перечень вопросов
	Ответы

	1.
	Вы являетесь родителем или законным представителем ребенка
	Родитель / Законный представитель

	2.
	Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: 
фамилия, имя, отчество (при наличии); 
паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан). 
Если законный представитель, то дополнительно в электронном виде могут быть предоставлены документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) представление прав ребенка. 
Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)). 

	3.
	Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении услуги:

	4.
	фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	5.
	дата рождения
	

	6.
	реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, удостоверяющего личность ребенка
	

	7.
	адрес места жительства
	

	8.
	При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются автоматически.

	9.
	Желаемые параметры зачисления: 

	10.
	желаемая дата приема
	

	11.
	язык образования 
	(выбор из списка)

	12.
	режим пребывания ребенка в группе
	(выбор из списка)

	13.
	направленность группы 
	(выбор из списка)

	14.
	вид компенсирующей группы
	(выбор из списка при выборе групп компенсирующей направленности)

	15.
	реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной программе (при наличии)
	

	16.
	профиль оздоровительной группы 
	(выбор из списка при выборе групп оздоровительной направленности)

	17.
	реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группе (при наличии) 
в случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей
	

	18.
	реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости) 
Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей
	

	19.
	образовательные организации для приема (предоставляется по выбору согласно _____________ (указываются реквизиты нормативного правового акта о закреплении муниципальных дошкольных организаций за территориями муниципального образования)
	1.

	
	
	2.

	
	
	3.

	
	
	4.

	
	
	5.

	
	
	6.

	20.
	согласие на направление в другие дошкольные образовательные организации вне перечня дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема, если нет мест в выбранных дошкольных образовательных организациях
	да / нет

	21.
	согласие на общеразвивающую группу
	да / нет

	22.
	согласие на группу присмотра и ухода
	да / нет

	23.
	согласие на кратковременный режим пребывания
	да / нет

	24.
	согласие на группу полного дня
	да / нет

	25.
	Есть ли у Вас другие дети (брат (братья) или сестра (сестры) ребенка, которому требуется место), которые уже обучаются в выбранных для приема образовательных организациях?
	да / нет

	
	Если ДА, то укажите их фамилию, имя, отчество и наименование организации, в которой он (она, они) обучается (обучаются).
Если НЕТ, переход к строке № 26
	

	26.
	Есть ли у Вас право на специальные меры поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление)
	да / нет

	
	Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей.



2. Форма для предоставления на бумажном носителе 

Я, ____________________________________________________________________
______________________________________________________________________, фамилия, имя, отчество родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство
как родитель (законный представитель), прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации 
в образовательной организации, а также направить на обучение 
с _____________________ (желаемая дата обучения) в образовательную организацию ________________________ (наименование образовательной организации) с предоставлением возможности обучения  ___________________ (язык образования, режим пребывания ребенка в группе, направленность группы, реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии))
___________________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность)
проживающего по адресу ______________________ (адрес места жительства). 
При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошу направить на обучение в следующие по списку образовательные организации 
1. __________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________
3. __________________________________________________________________
4. __________________________________________________________________
5. __________________________________________________________________
6. __________________________________________________________________.
в порядке приоритета
В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право 
на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы, подтверждающие право, прилагаются. 
В образовательной организации _______________________________________ 
наименование образовательной организации из указанной в приоритете
обучается брат (сестра) ______________________________________________ –
фамилия, имя, отчество ребенка, в отношении которого подается заявление) 
__________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (брата (сестры).
Контактные данные: _________________________________________________. 
номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных представителей)
Приложение: __________________________________________________________. 
перечень документов, которые представил заявитель 

О результате предоставления муниципальной услуги прошу сообщить мне: 
по телефону: ________________________; 
по почтовому адресу: ________________________; 
по адресу электронной почты: ________________________; 
через МФЦ: ________________________. 
(нужное вписать) 
__________________________________ _______________________  
фамилия, имя, отчество заявителя 				подпись 

Дата: «__» ________ 20_ г.












Приложение № 2
к Технологической схеме
ФОРМА

Решение о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет 
и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части промежуточного результата (постановка на учет)

1. Форма для предоставления в электронном виде 

Статус информирования: заявление рассмотрено 
Комментарий к статусу информирования: «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления ________________. Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после __________ (желаемая дата приема, указанная в заявлении).»


2. Форма для предоставления на бумажном носителе 

от ___________ 								        № ________
Управление образования Администрации муниципального округа Сухой Лог
наименование уполномоченного органа

Кому: _____________________________________________________________ 

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом Управлением образования Администрации муниципального округа Сухой Лог принято решение: поставить на учет ___________ (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающегося в предоставлении места в одной из муниципальных образовательных организаций: ______________ (дошкольные организации, указанные в заявлении).

__________________________________________________________________

должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) сотрудника уполномоченного органа
Приложение № 3 
к Технологической схеме
ФОРМА

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка 
на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части промежуточного результата – постановки на учет

1. Форма для предоставления в электронном виде 

Статус информирования: отказано в предоставлении услуги 
Комментарий к статусу информирования: «Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _________________ (причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). 
Вам необходимо ____________ (порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).»

2. Форма для предоставления на бумажном носителе 

от ____________  							        № ________
__________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа

Кому: _________________________________________________________________ 

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _________________ (причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). 
Вам необходимо ____________ (порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).

__________________________________________________________________
Должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) сотрудника уполномоченного органа











Приложение № 4 
                                                          к Технологической схеме                              
ФОРМА

Решение о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет 
и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части основного результата (направление в муниципальное образовательное учреждение)

1. Форма для предоставления в электронном виде 

Статус информирования: направлен в дошкольную образовательную организацию 
Комментарий к статусу информирования: «Вам предоставлено место 
в _____________ (название дошкольной образовательной организации, данные о группе) в соответствии с _________________ (реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). 
Вам необходимо Вам необходимо в течение 30 рабочих дней подойти в дошкольную образовательную организацию для заключения договора.  При не подписании договора Ваше заявление будет возвращено в статус «Очередник».

2. Форма для предоставления на бумажном носителе 

от ___________ 									        № ____
__________________________________________________________________
наименование уполномоченного органа
Кому: _________________________________________________________________ 

Вам предоставлено место в _________________ (название дошкольной образовательной организации, в группе (направленность, с указанием вида 
для групп компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания _________________ (режим пребывания ребенка в группе) для обучения 
по образовательной программе ________________ (наименование 
и направленность образовательной программы (при наличии)) на языке __________ (соответствующий язык образования) / для осуществления присмотра и ухода в соответствии с ______________ (реквизиты документа 
о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). 
Вам необходимо Вам необходимо в течение 30 рабочих дней подойти в дошкольную образовательную организацию для заключения договора.  При не подписании договора Ваше заявление будет возвращено в статус «Очередник».
__________________________________________________________________
Должность и фамилия, имя, отчество (при наличии) сотрудника уполномоченного органа
